Modèle de compte-rendu / Relevé de décision

Type de réunion :


Objectifs principaux :

	Date :
	Heure et durée :
	Lieu :

	
	
	

	Animateur :
	Modérateur (Timekeeper) :
	Rapporteur (CR) :

	
	
	

	Participants (et absents):


Rédacteur : 
	N°

Temps
	Décision
Action
Info
	Description
	Résultat

(QUOI, QUI, QUAND)

	
	
	
	

	
	
	
	

	N°

Temps
	Décision
Action
Info
	Description
	Résultat

(QUOI, QUI, QUAND)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Prochaine réunion :

	Date :
	Heure :
	Lieu :

	
	
	


2

